Union Chinese School教學模組
	名稱
	海外中文學校老師電腦科技研習班

	設計理念
	鑑於僑委會對海外中文老師的關懷，舉辦種子老師研習班。種子老師應將在台灣學習的心得帶回各僑居地，分享於當地其他的老師或有心學習的友人們。此教學模組適用於座談會或是當地的教師研習會。使僑居地未能回國的老師也能在教學上運用新的電腦技術。


教案基本資料 1
	教案名稱
	在微軟英文版免費安裝中文輸入的功能

How to install multiligual feature under Windows 2000 and XP environment

	適用階段
	中文學校老師或想在英文PC上加中文輸入功能者
Chinese teachers or whoever needs Chinese input function

	教學時間
	70 minutes

	關鍵字
	多語文功能，電腦中文輸入 

Computer multilingual, Chinese input installation

	設計理念
	幫助在美國的中文老師裝置以存在英文Window 2000/XP介面的中文輸入法

Many Chinese teachers in USA need to design and develop teaching materia, homework, and tests in Chinese language. It is not really feasible to have a Chinese Windows enironment because we shall just use one PC to do all of our work. People are familiar with English menu items and Han Yu Pin Yin or Phonetics. Why not just use the existing Microsoft provided multiligual feature in Windows 2000 and XP environment? This is free and easy to install.


教案基本資料 1/教學活動1
	領域名稱
	生活科技

	次領域名稱
	

	主題名稱
	在英文電腦介面上讀寫中文

	子題名稱
	

	單元名稱
	結合英文電腦介面和中文輸入法

Chinese Input on the English Windows environment

	能力指標
	

	教學時間
	70 minutes

	先備知識
	開關機器，基本鍵盤和滑鼠的操作，基本Word 的操作
Start/shutdown PC, basic keyboard input and mouse operations, basic Office Word

	相關主題
	漢語拼音，注音輸入法

Han Yu Pin Yin or Phonetic input methods

	教學目標
	1. 如何一步一步的安裝多國語言輸入功能How to install multiligual feature step by step instructions
2. 參考資料Where to find the instruction as future references
3. 練習Practice the installed feature
4. 注意事項“Gotchu”s when you are translate the traditional and simplified Chinese characters


教案基本資料 1/教學活動1/教學步驟 1
	活動步驟說明
	教學步驟簡介

course introduction

	時間分配
	15 minutes

	活動步驟說明
	裝置多國語言輸入功能
1. 讓學員開找到控制台，選擇地區極及語言，加中文繁體字或簡體字
· Go to the Control Penal
· Select the Regional Options icon 

· Select the General tab

· Check the language settings for the system and hopefully a desired language appears in the selection list. 

· A list of files will be installed to the system. 
· Reboot the system after the desired language is installed

2. Check the Asian Language box if you have XP and reboot

3. 設定中文鍵盤

· Go to the Control Penal
· Select the Regional Options icon

· Select Input Locale tab

· Click the “Add” button for input language

· Select Input Locale and Keyboard Layout for your favor language and input keyboard.

· Make sure an “EN” icon appear on your system tray that allows you to select different keyboard layout when you want to change the input method. 

參見聯合中文學校教育版網頁其中得裝置步驟說明

At the bottom of the education page on Union Chinese School web site has the step by step instuctions.

	時間分配
	30 minutes

	活動步驟說明
	測試你的裝置Test your installation
1. 開啟一個Word 的新檔案Enter a blank document in word window
2. 依照你平日的輸入法打入英文字Enter English characters as usual.
3. 點入 ”EN”, 選中文注音輸入Select Chinese input method by clicking the “EN” icon
4. 可開螢幕小鍵盤幫助打字Open the screen keyboard if you need help on typing characters

	時間分配
	15 minutes

	活動步驟說明
	注意事項
1. 當用微軟中文注音輸入法，它會自動跳換選合適的字，若不是你要的，可按往下箭頭，就會顯示出同音字讓你選取；選好必須按Enter鍵。這輸入法，預設的字體是繁體字。

2. 當選用PRC漢語拼音法，預設的字體是簡體字。它會顯示出一系列同音字讓你選，而且可以設定常用文句和打入漢語拼音的英文母音。

3. 參見聯合中文學校網頁下載免費的各種中文字體。

4. 新版的Word內碼是用unicode；所以它可以很方便轉換繁體字和簡體字，一篇文章只需選用不同的字體即可，但是簡體字轉繁體字會有錯誤，因為一個繁體字可對多個簡體字。
5. 存檔最好用HTML，否則別人沒有你用的字型時，就不能看你的文章

	時間分配
	10 minutes


教案基本資料 2
	教案名稱
	注音符號與漢語拼音的比較

	適用階段
	

	教學時間
	140 minutes

	關鍵字
	注音符號,漢語拼音

	設計理念
	美國升大學的語文考試可選中文，而中文考試學生可選用以下任一種方式來考試：中文繁體字用。中文簡體字，注音符號，或漢語拼音。在大學的中文課程，教授也多用漢語拼音。為讓華裔學生認同，聯合中文學校從五年級開始教授漢語拼音。此教案是幫助會注音符號的學生或老師們學習漢語拼音。學會了漢語拼音，可讓本來就會英文打字的學員更容易學習中文打字。


教案基本資料 2/教學活動1
	領域名稱
	語文拼音學習

	次領域名稱
	

	主題名稱
	拼音法

	子題名稱
	

	單元名稱
	

	能力指標
	

	教學時間
	140 minutes

	先備知識
	熟悉用注音拼中文字

	相關主題
	

	教學目標
	用漢語拼音中文字


教案基本資料 2/教學活動1/教學步驟 1
	活動步驟說明
	複習37個注音

	時間分配
	5 minutes

	活動步驟說明
	容易子音字

ㄅ:b  ㄆ:p  ㄇ:m  ㄈ:f   etc.

	時間分配
	10 minutes

	活動步驟說明
	需記憶的子音

ㄓ:zhㄔ:ch ㄕ:sh ㄖ:r   ㄗ:z  ㄘ:c  ㄙ:s   etc.

	時間分配
	15 minutes

	活動步驟說明
	母音字
ㄚ:a ㄛ:o ㄜ:e ㄝ:ê  etc.

	時間分配
	15 minutes

	活動步驟說明
	介音字
一:yi ㄨ:wu ㄩ:yu    etc

	時間分配
	5 minutes

	活動步驟說明
	練習及問題

	時間分配
	10 minutes


教案基本資料 2/教學活動1/教學步驟 2
	活動步驟說明
	複合母音 ya, yo, ye, yai, yao, you, etc

	時間分配
	20 minutes

	活動步驟說明
	特殊規則 Special Rules

	時間分配
	20 minutes

	活動步驟說明
	練習及問題

	時間分配
	30 minutes


To be continue….

教案基本資料 3
	教案名稱
	MS golden dimond

	適用階段
	

	教學時間
	20 minutes

	關鍵字
	Microsoft Office concept

	設計理念
	幫助老師教學e化


教案基本資料 4
	教案名稱
	簡報的設計

	適用階段
	

	教學時間
	

	關鍵字
	簡報檔案，Power Point

	設計理念
	幫助老師教學e化


教案基本資料 5
	教案名稱
	UCS Access databases

	適用階段
	

	教學時間
	

	關鍵字
	Database MS access

	設計理念
	UCS already uses Access for the student and library database. This teaching plan is helping whoever takes over the current databases in the future. In fact, we already have a set of documents for our database. This teaching plan is discussing about the design concept. The people take this course should already familiar to the MS Access.


教案基本資料 6
	教案名稱
	UCS website

	適用階段
	

	教學時間
	

	關鍵字
	

	設計理念
	Help teachers and other people to use school web site.






























































